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ORIENTAÇÕES PARA OS(AS) PARTICIPANTES  

 

Prezado (a) participante, 

 

É com muita satisfação que recebemos você na Fundação Escola de Governo 

de Mato Grosso do Sul ï ESCOLAGOV. 

A seguir apresentamos algumas informações básicas de como proceder em 

algumas situações do seu dia-a-dia. 

O período em que você estiver conosco será marcado pela troca de experiências 

e aprendizagens. 

Assim como você, outras pessoas estarão frequentando os cursos oferecidos 

nesta Instituição. 

Nossa equipe estará a sua disposição para quaisquer outros esclarecimentos 

quanto ao funcionamento da ESCOLAGOV. 

Seja bem-vindo! 

Estamos torcendo pelo seu sucesso. 

 

1.1. Quem pode fazer os cursos da Escola de Governo? 

       Os cursos do catálogo da Escolagov-MS são destinados prioritariamente aos (às) servidores 

(as) públicos (as) estaduais, podendo, no entanto, caso a atividade esteja prevista em algum 

programa de parceria, ter suas vagas destinadas também aos (às) servidores (as) municipais e 

aos (às) federais ou a indicações da sociedade civil. 

  

1.2. Qual é o custo dos cursos do Catálogo da ESCOLAGOV-MS para os (as) servidores 

(as)? 

       Os cursos geralmente são gratuitos, tanto para servidores (as) efetivos (as) e comissionados 

(as), podendo, no entanto, ocorrer algum tipo de cobrança caso se verifique a necessidade de 

complementação de seus custos devido à insuficiência orçamentária. 

  

1.3. Qual é a carga horária dos cursos? 

       A carga horária dos cursos será de acordo com a área (turmas abertas) e a demanda das 

instituições (turmas fechadas). Os (As) instrutores (as) convocados (as) serão comunicados (as) 

com antecedência para adequar a carga horária de acordo com a demanda. 

 

1.4. Onde encontrar informações sobre a programação de cursos e inscrições? 

       No site da Escola de Governo www.escolagov.ms.gov.br clique no banner Novo Portal do 

Aluno da Escolagov, ao abrir a nova janela aparecerá o portal do aluno e você poderá fazer o 

seu login, que é sempre o seu CPF e senha escolhida, quando do ato do seu cadastro,  dentro do 

seu perfil de aluno, encontrará uma lista com os cursos e respectivas turmas disponíveis. Caso 

não tenha cadastro, preencha o nosso formulário, recebe sua senha temposrária no e-mail que 

você cadastrou, retorne ao site do aluno, entre com seu CPF e senha temporária, altere para a 

sua senha de preferência e então faça a inscrição no curso pretendido com a devida justificativa. 

 

 

http://www.escolagov.ms.gov.br/


 

1.5. Quais são as regras para a participação nos cursos? 

       Para a participação nos cursos, devem ser observadas as seguintes regras: 

¶ A frequência mínima exigida para certificação é de 75% da carga horária total dos cursos. 

¶ Em caso de desistência do curso, o (a) servidor (a) deverá imprimir o Formulário de 

Justificativa da Desistência, encontrado no site www.escolagov.ms.gov.br, preenchê-lo, 

solicitar a assinatura da chefia imediata e entregar na Fundação Escola de Governo. Sem 

esse procedimento o (a) servidor (a) só será selecionado quando houver vagas não 

preenchidas. 

¶ Em caso de desistência em até 03 (três dias) antes do início do curso, o (a) servidor(a) 

NÃO precisa apresentar uma justificativa formal, MAS deverá entrar em contato com a 

coordenação do curso para informar a desistência. Caso não faça a comunicação, incidirá 

as penalidades de desistente sem justificativa. 

¶ O certificado será expedido automaticamente, um dia após a conclusão do curso e o (a) 

servidor (a) poderá baixa-lo no próprio perfil da ESCOLAGOV-MS. 

¶ A avaliação da aprendizagem será processual e definida pelo(a) instrutor (a) no plano de 

curso. Em alguns cursos o aproveitamento dos (as) participantes será avaliado mediante 

uma média final. 

¶ Os dirigentes dos órgãos públicos serão informados a respeito do aproveitamento que seus 

respectivos servidores obtiverem nos cursos. 

 

1.6. Como obter o material didático (apostilas, livros, textos) utilizados nos cursos? 

       As apostilas e textos ficam disponibilizados no site www.escolagov.ms.gov.br, 

acessando o link ñDownloadò, ñApostilasò para os (as) servidores (as) matriculados (as) 

nos cursos. Os (As) mesmos (as) deverão imprimir o seu material e encaderná-los se 

achar necessário. 

Em alguns casos, o instrutor poderá indicar o material didático que deverá ser 

adquirido pelo aluno. 

http://www.escolagov.ms.gov.br/
http://www.escolagov.ms.gov.br/
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Aprimoramentos de desempenho  

Å Suspender  Ao retornar reconecta à rede sem fio de forma  : 

automática é consideravelmente mais rápido que versões  

anteriores.  

Å Pesquisar :  Os resultados das pesquisas aparecem mais  

rápido e de forma organizada (agrupada). 

 

Å Dispositivos USB :  Quando voc° conecta um ñpen driveò ou  

um outro dispositivo USB pela primeira vez o Windows7  

pode prepará-lo para você em segundos. Se você já tiver  

usado o dispositivo anteriormente, a espera é ainda menor.  

Å Mais leve e menos ocupado  Ao contrário das versões  : 

anteriores, executa-se serviços somente quando necessário.  

Å Exemplo :  Não está usando nenhum dispositivo Bluetooth?  

Então o serviço Bluetooth fica desativado.  

Área de Trabalho 

 

Desktop ou área de trabalho: a  
primeira tela do SO. 

Área de Trabalho 

Atalho Å :  é uma representação gráfica que permite abrir arquivos ou  
programas. Possuem uma seta no canto inferior esquerdo indicando a  
sua condição. 

Å Ícone :  são representações gráficas que representam algo que existe no  
seu computador e quando clicados dão acesso a estes 

 

Barra de Tarefas Å  barra longa horizontal na parte inferior da tela. : 

Tarefas em execução  Área de Notificação  

Botão Iniciar, o qual abre o  
Menu Iniciar  

Atalho fixo na barra  
de tarefas  

Barra de Tarefas 

Å Mais fácil de se visualizar e mais flexível:  

Å£ poss²vel ñfixarò programas favoritos  
em qualquer lugar da barra de tarefas. 

Novas maneiras para se visualizar  Å 

 

janelas. Aponte o mouse sobre um  
ícone da barra de tarefas para ter uma  
visualização em miniatura dos  
programas e arquivos abertos. Em  
seguida, mova o mouse sobre uma  
miniatura para visualizar a janela em  
tela inteira. 
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  Organização de Estruturas 

Windows Explorer 

 Prof. Daniel Eduardo Funabashi de Toledo 

Prof. Daniel Eduardo Funabashi de Toledo 
E- mail: funabashi.daniel@gmail.com  

Arquivos 

Å A rquivo é  um item que contém informações como texto, imagens,  música  
ou vídeo. Quando aberto, o arquivo pode ser muito parecido com um  
documento de texto ou com uma imagem que encontramos na mesa de  
alguém ou em um fichário.  

Å No computador, os  arquivos são representados por ícones ; isso facilita  
o reconhecimento de um  tipo de arquivo  bastando olhar para o respectivo  

 

Arquivos são formados por um NOME  
atribuído pelo usuário) e uma EXTENSÃO  ( 
do tipo do arquivo (atribuído pelo Sistema  
Operacional). O nome e a extensão são  
separados por um ñpontoò (ex: Aula21.doc) 

Prof. Daniel Eduardo Funabashi de Toledo 

ícone:  Veja a seguir alguns ícones de arquivo comuns : 

Arquivos 

ÅArquivos devem ser salvos de forma exclusiva em uma  

mesma pasta.  

Åñ.ò ® um separador. Simplesmente indica o final do nome  

do arquivo e o início da sua extensão. 

 

Å Os nomes de arquivo não podem conter os seguintes  

caracteres: 

\/  :  *  ?  ò  <  >  | 

Pastas 

Å Pasta é um contêiner que serve para armazenar arquivos. Se  você  
costumava ter várias pilhas de papéis sobre sua mesa, provavelmente era  
quase impossível encontrar algum arquivo específico quando precisava  
dele. É por isso que as pessoas costumam armazenar os arquivos de  
papel em pastas.  

Å As pastas no computador funcionam exatamente da mesma forma.  

 

ï Em uma pasta também podemos armazenar outras pastas. Uma pasta dentro  
de uma pasta é chamada  subpasta . Podemos criar quantas subpastas for  
ne cessário, e cada uma pode armazenar qualquer quantidade de arquivos e  
subpastas adicionais. 

ïVeja a seguir alguns ícones de pasta comuns: 

Pasta Vazia 

Pasta com  
Arquivos 

Pasta = Diretório 

Subpasta = Subdiretório 


